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……….……….............................. 
                                                                                                          (miejscowość i data) 

 
 

                                                     Powiatowy Urząd Pracy 
           w Lidzbarku Warmińskim 

 
 

WNIOSEK O PRZYZNANIE ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI 
GOSPODARCZEJ 

 
Podstawa prawna: art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 1b) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 
rynku pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z póżn. zm.), rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia  
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243,  
z późn. zm.) oraz inne akty wykonawcze. 
 
UWAGA: 

W celu właściwego wypełnienia wniosku, prosimy o jego staranne przeczytanie. Prosimy o dołożenie 

wszelkich starań, aby precyzyjnie odpowiedzieć na wszystkie pytania. Tylko wtedy będzie możliwa 

prawidłowa ocena planowanego przez Państwa przedsięwzięcia i pomoc w jego realizacji.  

Każdy punkt wniosku powinien być wypełniony w sposób czytelny. 

Prosimy o nie modyfikowanie i nie usuwanie elementów wniosku. 

 
Złożenie wniosku nie zwalnia z obowiązku stawiania się na obowiązkowe wizyty w urzędzie  

w wyznaczonych terminach. 

 
 
I. DANE WNIOSKODAWCY: 

 

1. Imię i nazwisko ……………………………………………………………………………………….…. 

2. Adres zamieszkania ……………………………………………………………………………………… 

3. Adres do korespondencji ………………………………………………………………………………… 

4. Telefon (stacjonarny, komórkowy) ……………………………………………………………………… 

5. E-mail ……………………………………………………………………………………………………. 

6. Stan cywilny ……………………………………………………...……………………………………… 

7. Data i miejsce urodzenia …...……………………………………………………………………………. 

8. Numer PESEL …………………………………………………………………………………………..  

9. Numer NIP ………………………………………………………………………………………………. 

10. Seria i numer dokumentu tożsamości ……………………………………………………………………. 

11. Rodzaj dokumentu tożsamości i oznaczenie organu, który go wydał …………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………. 

12. Nr rachunku bankowego i nazwa banku ……………………………………………………………….. 

 ................................................................................................................................................................ .. 

W przypadku braku konta bankowego, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zaistnieje konieczność jego otwarcia. 
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13. Wykształcenie (Należy przedstawić przebieg wykształcenia podając nazwę i datę ukończenia szkoły) 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

14. Kursy i szkolenia (Należy wymienić ukończone szkolenia i kursy dokształcające. Dodatkowo należy 

przedstawić uzyskane zezwolenia, koncesje, ponadto przedstawić posiadane umiejętności potrzebne  

do wykonywania określonej działalności gospodarczej. Do każdego rodzaju szkolenia należy podać rok,                                                                   

uzyskane umiejętności i/lub zaświadczenia, nazwę instytucji organizatora)       

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………. 

15. Doświadczenie zawodowe (Należy wskazać uzyskane doświadczenie zawodowe, podając okres zatrudnienia, 

zakres wykonywanej pracy oraz nazwę pracodawcy)………………………………………………………..... 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

 

16. Czy wnioskodawca dotychczas prowadził działalność gospodarczą?* 

TAK      NIE 

* zakreślić właściwe 

 

W przypadku odpowiedzi twierdzącej należy wskazać okres oraz rodzaj prowadzonej działalności 

gospodarczej ……………………………………………………………………………………………... 

..................................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………...…

…………………………………………………………………………………………………... 

 

II. OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA: 

1. Kwota wnioskowanych środków  ………………………………….……………………………………  

2. Symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności 

(PKD) na poziomie podklasy;……………………………………………………………………….….. 

3. Planowana data rozpoczęcia działalności gospodarczej ………………………………………………… 
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4. Czy prowadził/a Pan/i działalność gospodarczą/posiadał wpis do CEiDG, KRS lub inne*: TAK   NIE 

         *zakreślić właściwe (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej załączyć kserokopię decyzji 

          potwierdzającej zamknięcie działalności gospodarczej) 

 W okresie………………………………………………………………………………………. 

 Symbol wg PKD i zakres prowadzonej działalności 

………………………………………………………………………………………………………… 

forma prawna prowadzonej działalność (np. osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą na 

podstawie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, spółka cywilna, spółka partnerska, spółka 

komandytowa, spółka komandytowo-akcyjna, spółdzielnia lun inna)…………………………………………………… 

przyczyny likwidacji firmy ………………………………………………………………………….. 

5. Źródła finansowania wkładu własnego (gotówka, kredyt, pożyczka, inne - jakie?) ……………..……….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 
(należy wskazać tylko w przypadku, gdy wnioskodawca posiada wkład własny) 

 

6. Posiadane zasoby związane z działalnością gospodarczą (maszyny, urządzenia, inne – jakie?)……..…. 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

7. Charakterystyka planowanego przedsięwzięcia (w tym opis działalności będącej przedmiotem inicjatywy, 

motywy założenia przedsiębiorstwa i krótkie uzasadnienie wyboru branży) ………………...……….…….. 

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

8. Adres prowadzenia planowanej działalności gospodarczej: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

9. Lokal, w którym zamierzam prowadzić działalność gospodarczą jest własnością (należy wskazać dane 

właściciela lokalu): …………………………………………………………………………………… 

.....................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................. 

do wniosku należy dołączyć dokument określający podstawę korzystania z lokalu np.:   

 akt własności, wstępną umowę dzierżawy, najmu, użyczenia, itp. 

 oświadczenie przyszłego wynajmującego, użyczającego lub oddającego w dzierżawę  

o potwierdzonych wstępnych ustaleniach dotyczących wynajmu, użyczenia lub dzierżawy, 

 zgoda właściciela lokalu na prowadzenie działalności gospodarczej pod wskazanym adresem. 
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III.  PLAN MARKETINGOWY 

1. Opis produktu/ usługi (Należy opisać swój produkt/ usługę oraz określić dla nich rynek. Pokazać  

w jaki sposób różni się on od produktów konkurencji i na czym polega jego przewaga? Czy jest to nowy produkt 

na rynku?) ………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

2. Charakterystyka rynku* (Należy wskazać nabywców produktu/ usługi, czy produkt/ usługa będzie 

przeznaczony na rynek lokalny, regionalny, krajowy czy eksport. Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców 

odnośnie produktu i usługi. Czy popyt na produkt/ usługę będzie ulegał sezonowym zmianom, jeśli tak, jak będą 

minimalizowane skutki tej sezonowości?) ……………………………………………………..…….……… 

.................................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………  

*  do wniosku należy dołączyć przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy z przyszłymi 

kontrahentami (usługobiorcami, usługodawcami, dostawcami, odbiorcami) itp. 

 

3. Konkurencja na rynku (Należy wskazać głównych konkurentów na rynku oraz dokonać oceny ich produktów/ 

usług w porównaniu do własnego produktu):  

 ……………………………………………………………………………………………………..…..……. 

      ……………………………………………………………………………………………………..….….…. 

       ……………………………………………………………………………………………………...………. 

   4. Czy wnioskodawca planuje zatrudnienie pracownika(ów) w okresie 1 roku prowadzenia działalności  

gospodarczej?*  

                    TAK           NIE 

* zakreślić właściwe 
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5.  Analiza SWOT, czyli mocne i słabe strony przedsięwzięcia oraz szanse i zagrożenia, jakie ono stwarza. 

To metoda określenia słabych i silnych stron firmy oraz szans i zagrożeń przed nią stojących: 

 Mocne strony Słabe strony 

  
  
  
  
  

Szanse rozwoju Zagrożenia 

  
  
  
  
  

 
Analizę prosimy przeprowadzić według poniższych wskazówek: 
 

a) Mocne strony – wewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m. in. atuty swojego pomysłu, 
zalety proponowanych towarów/usług, charakterystyczne cechy, które odróżniają planowaną 
działalność od innych podobnych, własne umiejętności, które są niezbędne dla powodzenia 
przedsięwzięcia.  

b) Słabe strony – wewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m. in. czynniki, które stanowią  
o przewadze konkurencji, elementy, które powinny zostać usprawnione, błędy których należałoby 
się wystrzegać w przyszłości, ograniczenia wynikające z małych zasobów lub niedostatecznych 
kwalifikacji. 

c) Szanse – zewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m.in. zjawiska i tendencje  
w otoczeniu, które gdy odpowiednio wykorzystane, staną się impulsem do rozwoju, szanse 
wynikające z rozwoju technologii, ze struktury rynku pracy, struktury społeczeństwa, zmian  
w stylu życia, wzorów społecznych, rządowej oraz samorządowej polityki gospodarczej  
i finansowej. 

d) Zagrożenia – zewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m. in. bariery rozwoju firmy 
wynikające np. z sytuacji makro i mikroekonomicznej, utrudnienia wynikające z przewagi 
konkurencji, zmiennych warunków na rynku towarów/usług, przeszkody wynikające z sytuacji 
politycznej i gospodarczej kraju, Europy, świata. 

 
Realistyczna analiza ww. czynników pozwoli na wyciągnięcie wniosków, które umożliwią osiągnięcie 
dwóch głównych celów: 

→ wykorzystanie w pełni mocnych stron i pojawiających się szans; 
→ ograniczenie słabych stron i skutków zewnętrznych zagrożeń. 
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IV. PLAN FINANSOWY PRZEDSIĘWZIĘCIA 

1. Szczegółowa specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup środków 

trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych. 

Lp. 

 
Rodzaj wydatków 

(zakupów) 

 
N/U* 

 
Ilość 
/szt./ 

Uzasadnienie zakupu Źródło finansowania 

    
Dotacja** 

/zł/ 
Podatek VAT 

/zł/ 

1. 
 
 

     

2. 
 
 

     

3. 
 
 

     

4. 
      

5. 
      

6. 
      

7. 
      

8. 
      

9. 
      

  10. 
      

11. 
      

12. 
      

13. 
      

14. 
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15. 
      

16. 
      

17. 
      

18. 
      

19. 
      

20. 
      

21. 
      

22. 
      

 
SUMA: 

 

  

 

* Nowe/Używane (należy podać, czy zakup dotyczy rzeczy nowych (N), czy używanych (U))  
        Zakup rzeczy używanych wymaga uzyskania zgody Dyrektora PUP zgodnie z obowiązującym regulaminem.  

                    **  należy podać kwoty brutto 
 

                       UWAGA! 
Wydatki zawarte w szczegółowej specyfikacji muszą być zgodne z załączonymi ofertami cenowymi potwierdzającymi planowany koszt. W przypadku pozytywnego 
rozpatrzenia wniosku wydatki ujęte w szczegółowej specyfikacji nie będą mogły ulec zmianie bez uprzedniej zgody Dyrektora PUP. 
 

                  Wydatki (zakupy) poniesione przez wnioskodawcę przed dniem zawarcia umowy o przyznanie bezrobotnemu jednorazowo środków na podjęcie działalności 
gospodarczej nie zostaną uznane za koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą w ramach wnioskowanego dofinansowania.    
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2. Kalkulacja wydatków do poniesienia w ramach środków własnych, przeznaczonych na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup środków trwałych, 

urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych. 

 

Lp. 

 
Rodzaj wydatków 

(zakupów) 

 
N/U* 

 
Ilość 
/szt./ 

Uzasadnienie zakupu Źródło finansowania 

    
Środki własne** 

/zł/ 
Podatek VAT 

/zł/ 

1. 
 
 

     

2. 
 
 

     

3. 
 
 

     

4.       

5. 
      

 
SUMA: 

 

  

 
* Nowe/Używane ( należy podać, czy zakup dotyczy rzeczy nowych (N), czy używanych (U))  
** należy podać kwoty brutto 
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3. Analiza finansowa działalności gospodarczej, w tym kalkulacja przychodów i kosztów oraz przewidziany 

efekt ekonomiczny działalności z uwzględnieniem 3 najbliższych lat jej prowadzenia 

Lp. Wyszczególnienie Rok, w którym została 
założona działalność 

Rok n + 1 Rok n + 2 

A PRZYCHÓD OGÓŁEM, w tym:    
1. przychód ze sprzedaży towarów, 

produktów lub usług 

   

2. pozostałe przychody    

B KOSZTY OGÓŁEM,   
w tym: 

   

1. zakup materiałów, towarów lub 
usług 

   

2. 
wynagrodzenie pracowników 

   

3. 
narzuty na wynagrodzenia 

   

4. 
opłaty za najem lokalu (czynsz) 

   

5. transport    

6. opłaty eksploatacyjne (co, energia, 
woda, gaz) 

   

7. inne koszty (telefon, poczta, 
prowadzenie ksiąg przez biuro, 
usługi bankowe, reklama, itp.) 

   

8. podatki lokalne    

9. reklama    

10. 
ubezpieczenia rzeczowe 

   

11. koszty administracyjne i telekom.    

12. leasing    
13. inne koszty    

14. odsetki od kredytów    

15. amortyzacja    

C DOCHÓD BRUTTO  
(A – B): 

   

D składki na ubezpieczenie społeczne 
własne 

   

E ZYSK/STRATA                         
ROCZNY BRUTTO  
(C – D): 

   

F składki na ubezpieczenia zdrowotne 
własne 

   

G podatek dochodowy    

H ZYSK/STRATA                      
ROCZNY NETTO  
(E – F – G): 

   

I ZYSK/STRATA                       
MIESIĘCZNY NETTO  
(H / 12): 
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V. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA ZWROTU JEDNORAZOWO 

PRZYZNANYCH ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ* : 

a) weksel z poręczeniem wekslowym (aval),    

b) poręczenie cywilne,  

c) gwarancja bankowa, 

d) blokada rachunku bankowego.  

* zakreślić właściwe 

 
 
Świadomy odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia  

6 czerwca 1997r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1138) oświadczam, że:  

- dane zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą i stanem faktycznym na dzień składania 

wniosku, 

- wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu korzystania ze 

wsparcia Powiatowego Urzędu Pracy w Lidzbarku Warmińskim na podstawienie ustawy o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktów wykonawczych do ww. ustawy.  

 

 

 
 
…........................................................                                       ………………………………                            
               (miejscowość i data)                         (podpis Wnioskodawcy) 
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Do wniosku należy dołączyć : 

Załącznik nr 1: Oświadczenie wnioskodawcy. 

Załącznik nr 2:     Oświadczenie wnioskodawcy (dot. wnioskodawcy planującego zakup sprzętu 
używanego). 

Załącznik nr 3:    Oświadczenie wnioskodawcy o pomocy de minimis. 

Załącznik nr 4:    Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis lub 
formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawcę.  

Załącznik nr 5: Oświadczenie - dotyczy wnioskodawcy, który zakończył prowadzenie działalności 
przed upływem 12 miesięcy przed dniem złożenia wniosku. 

Załącznik nr 6: Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych 
pracodawców/przedsiębiorców. 

Załącznik nr 7:    
Kserokopia dokumentu dotycząca lokalu, w którym prowadzona będzie 
działalność gospodarcza (wstępna umowa najmu, dzierżawy, użyczenia, akt 
własności itp.). 

Załącznik nr 8:     Przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy z przyszłymi kontrahentami 
(usługobiorcami, usługodawcami, dostawcami, odbiorcami itp.). 

Załącznik nr 9:    
Kserokopie dodatkowych dokumentów potwierdzających potencjał 
osobowościowy wnioskodawcy do prowadzenia działalności gospodarczej 
(świadectwa szkolne, szkolenia, zezwolenia, pozwolenia, ksero prawa jazdy itp.) 

Załącznik nr 10:      Oferty cenowe potwierdzające planowany koszt przedsięwzięcia (po dwie różne 
oferty cenowe do każdego planowanego wydatku/zakupu). 
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Załącznik nr 1 
 
................................. 
(miejscowość i data) 

OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY  
 

Świadomy(a), iż zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy, zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu 
Karnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 1138) podlega karze pozbawienia wolności od 6 miesięcy 
do lat 8, jako wnioskodawca oświadczam co następuje: 
 
1. Zapoznałem(am) się z treścią Regulaminu Powiatowego Urzędu Pracy w Lidzbarku 

Warmińskim w sprawie szczegółowych zasad przyznawania środków finansowych na 
organizację poszczególnych form wsparcia oraz z kryteriami oceny wniosków oraz 
oświadczam, że spełniam warunki określone w ww. regulaminie. 

2.  Zapoznałem(am) się z treścią ogłoszenia Powiatowego Urzędu Pracy w Lidzbarku 
Warmińskim o naborze wniosków w trybie konkursowym na przyznanie środków na 
podjęcie działalności gospodarczej. 

3. Nie otrzymałem bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych 
środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub 
przystąpienie do spółdzielni socjalnej. 

4. Nie ciąży na mnie obowiązek zwrotu pomocy, wynikający z decyzji Komisji Europejskiej, 
uznającej pomoc za niezgodną z prawem oraz ze wspólnym rynkiem. 

5. W okresie ostatnich 12 miesięcy nie posiadałem wpisu do ewidencji działalności 
gospodarczej (CEiDG) i nie pozostawałem(am) w okresie zawieszenia wykonywania 
działalności gospodarczej, a w przypadku jej wykonywania – złożyłem(am) oświadczenie 
o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu przypadającym w okresie przed upływem 
co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku.* 

6. Nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia 
działalności gospodarczej. 

7. Nie byłem skazany w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwa 
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 – 
Kodeks Karny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1138) lub ustawy z dnia 28 października 2002 r.  
o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary  
(Dz. U. z 2023 r., poz. 659). 

8. Zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej co najmniej 12 miesięcy  
od dnia jej rozpoczęcia oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 
6 miesięcy. 

9. Nie złożyłem(am) wniosku do innego Urzędu Pracy o przyznanie środków na podjęcie 
działalności gospodarczej lub wniosku o przyznanie środków na założenie lub 
przystąpienie do spółdzielni socjalnej. 

10. Wykorzystam przyznane środki zgodnie z przeznaczeniem. 
11. Złożę rozliczenie zawierające zestawienie kwot wydatkowanych  od dnia zawarcia umowy  

o dofinansowanie na poszczególne towary i usługi ujęte w kalkulacji i szczegółowej 
specyfikacji wydatków, w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej. 

12. Zapoznałem(am) się i spełniam warunki, o których mowa w rozporządzeniu Komisji (UE)                    
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu  



Wersja I/2023 
13 

 

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352  
z 24.12.2013, str. 1). 

13. Zapoznałem(am) się i spełniam warunki, o których mowa w rozporządzeniu Ministra 
Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu 
Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz 
przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243,  
z późn. zm.). 

14. Zobowiązuję się do złożenia w dniu podpisania umowy dodatkowego oświadczenia  
o uzyskanej pomocy de minimis, jeżeli w okresie od dnia złożenia wniosku do dnia 
podpisania umowy z Powiatowym Urzędem Pracy otrzymam pomoc de minimis. 

15. Jest mi wiadome, że nie podpisanie przeze mnie stosownej umowy w terminie do 30 dni od 
dnia otrzymania pisemnej informacji o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego wniosku, 
zostanie potraktowane jako moja rezygnacja z przyznanych środków na podjęcie 
działalności gospodarczej. 

16. Wyrażam zgodę na zbieranie, przetwarzanie, udostępnianie i archiwizowanie danych 
osobowych dotyczących mojej osoby/podmiotu przez Powiatowy Urząd Pracy w Lidzbarku 
Warmińskim w celu realizacji zadań określonych w ustawie o promocji zatrudnienia  
i instytucjach rynku pracy i innych aktów wykonawczych do ww. Ustawy, zgodnie  
z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu  takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  
(dalej: RODO). 

17. Zapoznałem się z Klauzulą informacyjną w zakresie przetwarzania danych osobowych 
pracodawców /przedsiębiorców. 

 
                         

…………………………………… 
          (podpis Wnioskodawcy) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*W przypadku posiadania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEiDG) 
należy wypełnić załącznik nr 5 
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Załącznik nr 2 
................................. 
(miejscowość i data) 
 

      

OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY 

(dot. wnioskodawcy planującego zakup sprzętu używanego) 

 

Oświadczam, że koszt zakupu sprzętu używanego jest kosztem kwalifikującym się do wsparcia przy 

spełnieniu wszystkich wymienionych niżej warunków: 

1. Sprzedawca sprzętu przedstawi oświadczenie podające pochodzenie sprzętu i potwierdzi, że w ciągu 

ostatnich siedmiu lat nie został on nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspólnotowej.  

2. Cena sprzętu używanego nie przekracza jego wartości rynkowej i jest niższa od ceny podobnego 

nowego sprzętu. 

3. Sprzęt posiada właściwości techniczne niezbędne dla realizacji przedsięwzięcia i spełnia obowiązujące 

normy i standardy.  

Jeżeli cena nabycia używanego sprzętu będzie wyższa, niż jego wartość rynkowa ustalona przez 

niezależnego rzeczoznawcę, różnica między ceną nabycia a wartością rynkową nie jest wydatkiem 

kwalifikowanym. 

  

Ad. 1) Sprzedający sprzęt potwierdza w deklaracji, że w okresie ostatnich siedmiu lat używany sprzęt nie 

został zakupiony z pomocy krajowej lub wspólnotowej (jeżeli został zakupiony ze środków pochodzących  

z pomocy krajowej lub wspólnotowej w ciągu ostatnich siedmiu lat, wówczas koszt jego zakupu nie jest 

kosztem kwalifikującym się do wsparcia z EFS) oraz określa jego pochodzenie (zawierającą m.in. datę 

zakupu, miejsce zakupu, dane zakupującego-jego nazwę i adres). 

 

Ad. 2)  W stosunku do warunku drugiego, wartość rynkową określamy odejmując od ceny zakupu odpisy  

z tytułu amortyzacji. W miarę możliwości, należałoby uzyskać oficjalne potwierdzenie wartości rynkowej 

używanego sprzętu ze strony rzeczoznawcy lub odniesienie się do ceny zakupu nowego sprzętu  

(na podstawie faktury zakupu) i pomniejszenie jej o kwotę amortyzacji księgowej w celu określenia 

faktycznej wartości sprzętu w chwili poniesienia wydatku zakwalifikowanego do dofinansowania. 

 

 

 
 

 …………………………………… 
          (podpis Wnioskodawcy) 
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Załącznik nr 3 

................................. 
(miejscowość i data) 
 

OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY  O POMOCY DE MINIMIS 
(dotyczy beneficjentów pomocy publicznej) 

Świadomy, iż zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy, zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu karnego                
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1138) podlega karze pozbawienia wolności od 6 miesięcy do lat 8, jako 
wnioskodawca oświadczam, że: 

w roku, w którym ubiegam się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat podatkowych 

 otrzymałem środki stanowiące pomoc publiczną de minimis; 
 
 nie otrzymałem środków stanowiących pomoc publiczną de minimis* 
 

1. W przypadku otrzymania pomocy publicznej de minimis należy wypełnić poniższe zestawienie. 
 

 
L.p. 

 
Organ udzielający pomocy 

 
Podstawa 
prawna 

 
Dzień udzielenia 

pomocy 

 
Wartość 

pomocy w euro 

Nr programu 
pomocowego, 

decyzji lub umowy 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

Łącznie:   

* właściwe zakreślić 

 
2. W przypadku otrzymania pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie należy wypełnić 
poniższe zestawienie:  

 
 

L.p. 
 

Organ udzielający pomocy 
 

Podstawa 
prawna 

 
Dzień udzielenia 

pomocy 

 
Wartość 

pomocy w euro 

Nr programu 
pomocowego, 

decyzji lub umowy 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

Łącznie:   

* właściwe zakreślić 

 
 

                       …………………..…………………... 
(podpis Wnioskodawcy) 
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Załącznik nr 4 

 

 
 
 
 
 

 -  - 

mikroprzedsiębiorca

mały przedsiębiorca

inny przedsiębiorca

średni przedsiębiorca

8) Data utworzenia podmiotu

jednoosobowa spółka jednostki samorządu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o 
gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

6) Wielkość podmiotu, zgodnie z załącznikiem I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. 
uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 

187 z 26.06.2014, str. 1)5)

7) Klasa działalności, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji 

Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z późn. zm.)6)

inna (podać jaka)

2) Imię i nazwisko albo nazwa podmiotu

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu

A1. Informacje dotyczące wspólnika spółki cywilnej 
lub osobowej wnioskującego o pomoc de minimis 
w związku z działalnością prowadzoną w tej 

spółce2)

4) Identyfikator gminy, w której podmiot ma miejsce 

zamieszkania albo siedzibę4)

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby 
podmiotu

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 

Stosuje się do pomocy de minimis udzielanej na warunkach określonych w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii 

Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

Strona 1 z 7

2a) Imię i nazwisko albo nazwa wspólnika

3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspólnika

A. Informacje dotyczące podmiotu 
któremu ma być udzielona pomoc de 
minimis1)

spółka akcyjna albo spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, w stosunku do których Skarb Państwa, jednostka 
samorządu terytorialnego, przedsiębiorstwo państwowe lub jednoosobowa spółka Skarbu Państwa są podmiotami, 
które posiadają uprawnienia takie, jak przedsiębiorcy dominujący w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)

jednostka sektora finansów publicznych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.)

5) Forma prawna podmiotu5)

1a) Identyfikator podatkowy NIP wspólnika3)

przedsiębiorstwo państwowe

jednoosobowa spółka Skarbu Państwa
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tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

Czy podmiot w ciągu bieżącego roku podatkowego oraz w okresie dwóch poprzedzających lat podatkowych:

tak nie

tak nie

tak nie

Jeśli nie jest możliwe ustalenie, jaka część pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiębiorcę przed podziałem przeznaczona 
była na działalność przejętą przez podmiot, należy podać:

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w lit. c) należy podać: 

b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 
roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 
podatkowych przedsiębiorcy istniejącemu przed podziałem w 

odniesieniu do działalności przejmowanej przez podmiot8)

a) identyfikator podatkowy NIP przedsiębiorcy przed 
podziałem

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w lit. a) lub b) należy podać:

c) powstał w wyniku podziału innego przedsiębiorcy?

b) przejął innego przedsiębiorcę?

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich połączonych lub 
przejętych przedsiębiorców

– wartość kapitału podmiotu na moment podziału (w PLN)

b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 
roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 
podatkowych wszystkim połączonym lub przejętym 

przedsiębiorcom8)

– wartość kapitału przedsiębiorcy przed podziałem (w PLN)

Strona 2 z 7

– łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 
roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 

podatkowych przedsiębiorcy przed podziałem8)

Czy pomiędzy podmiotem a innymi przedsiębiorcami istnieją powiązania polegające na tym, że:

9) Powiązania z innymi przedsiębiorcami7)

a) powstał wskutek połączenia się innych przedsiębiorców?

b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 
roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 
podatkowych wszystkim powiązanym z podmiotem 

przedsiębiorcom8)

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzącej, należy podać: 

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powiązanych z 
podmiotem przedsiębiorców

d) jeden przedsiębiorca, który jest akcjonariuszem lub wspólnikiem innego przedsiębiorcy lub jego 
członkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspólnikami lub członkami tego 
przedsiębiorcy, samodzielnie kontroluje większość praw głosu u tego przedsiębiorcy?

e) przedsiębiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunków opisanych powyżej poprzez jednego 
innego przedsiębiorcę lub kilku innych przedsiębiorców?

a) jeden przedsiębiorca posiada w drugim większość praw głosu?

b) jeden przedsiębiorca ma prawo powołać lub odwołać większość członków organu zarządzającego 
lub nadzorującego innego przedsiębiorcy?

c) jeden przedsiębiorca ma prawo wywierać dominujący wpływ na innego przedsiębiorcę zgodnie z 
umową zawartą z tym przedsiębiorcą lub jego dokumentami założycielskimi?

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziału innego przedsiębiorcy lub połączenia z innym przedsiębiorcą, w 
tym przez przejęcie innego przedsiębiorcy
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tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

nie dotyczy

B. Informacje dotyczące sytuacji ekonomicznej podmiotu któremu ma być udzielona 
pomoc de minimis9)

Jeśli tak, należy wskazać jakie:

Strona 3 z 7

3)  Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o 
udzielenie pomocy de minimis:

f) zwiększa się suma zadłużenia podmiotu?

h) wartość aktywów netto podmiotu zmniejsza się lub jest 
zerowa?

i) zaistniały inne okoliczności wskazujące na trudności w 
zakresie płynności finansowej?

g) rosną kwoty odsetek od zobowiązań podmiotu?

b) obroty podmiotu maleją? 

e) zmniejsza się przepływ środków finansowych?

2) Czy podmiot będący przedsiębiorcą innym niż mikro, mały lub średni znajduje się w sytuacji gorszej 

niż sytuacja kwalifikująca się do oceny kredytowej B-10)?

c) zwiększeniu ulegają zapasy podmiotu lub niewykorzystany 
potencjał do świadczenia usług?

d) podmiot ma nadwyżki produkcji11)?

1) Czy podmiot spełnia kryteria kwalifikujące go do objęcia postępowaniem upadłościowym? 

a) podmiot odnotowuje rosnące straty?
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tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

tak nie

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych wymienionych w 
załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest 

rozdzielność rachunkowa13) uniemożliwiająca przeniesienie na wskazaną w tych punktach 
działalność korzyści wynikających z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposób)? nie dotyczy

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona będzie na działalność wskazaną w pkt 1-4?

4) w sektorze drogowego transportu towarów?

Strona 4 z 7

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu 
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

C. Informacje dotyczące działalności gospodarczej prowadzonej przez podmiot 
któremu ma być udzielona pomoc de minimis
Czy podmiot, któremu ma być udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalność:

1) w sektorze rybołówstwa i akwakultury12)?

Jeśli tak, to czy wnioskowana pomoc będzie przeznaczona na nabycie pojazdów 
wykorzystywanych do świadczenia usług w zakresie drogowego transportu towarów?
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tak nie
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Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dających się 
zidentyfikować kosztów?

Jeśli tak, czy na pokrycie tych samych kosztów, o których mowa powyżej, podmiot otrzymał 
pomoc inną niż pomoc de minimis?

Pr
ze

zn
ac

ze
ni

e 
po

m
oc

y

6

Jeśli tak, należy wypełnić poniższą tabelę14) w odniesieniu do ww. pomocy innej niż de minimis oraz pomocy de minimis na te 
same koszty.

D. Informacje dotyczące pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów, 
na pokrycie których ma być przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

4
3a

2

Dz
ie

ń 
ud

zi
el

en
ia

 
po

m
oc

y

6. 7. 10
.

Lp
.
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Imię i nazwisko Numer telefonu

Stanowisko służbowe Data i podpis

E. Informacje dotyczące osoby upoważnionej do przedstawienia informacji

4) intensywność pomocy już udzielonej w związku z kosztami, o których mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsięwzięcia:

6) cele, które mają być osiągnięte w związku z realizacją przedsięwzięcia:

7) etapy realizacji przedsięwzięcia:

Strona 6 z 7

8) data rozpoczęcia i zakończenia realizacji przedsięwzięcia:

Jeżeli w tabeli wykazano otrzymaną pomoc inną niż pomoc de minimis, należy dodatkowo wypełnić 
pkt 1-8 poniżej: 

1) opis przedsięwzięcia:

3) maksymalna dopuszczalna intensywność pomocy:

2) koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą w wartości nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:
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3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

Strona 7 z 7

4) Wpisuje się siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposób określony w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegółowych 
zasad prowadzenia, stosowania i udostępniania krajowego rejestru urzędowego podziału terytorialnego kraju oraz związanych z tym obowiązków organów 
administracji rządowej i jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z późn. zm.). Lista identyfikatorów gmin znajduje się na stronie 
internetowej http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza się właściwą pozycję znakiem X.

9) Wypełnia się jedynie w przypadku podmiotów, którym ma być udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartości której konieczne jest ustalenie ich 
stopy referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pożyczki, gwarancje, odroczenia, rozłożenia na raty), z wyjątkiem podmiotów, którym pomoc de minimis ma być 
udzielona na podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poręczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Państwa oraz niektóre osoby prawne (Dz. 
U. z 2012 r. poz. 657, z późn. zm.) oraz będących osobami fizycznymi, którzy na dzień złożenia informacji określonych w niniejszym rozporządzeniu nie rozpoczęli 
prowadzenia działalności gospodarczej.

6) Podaje się klasę działalności, w związku z którą podmiot ubiega się o pomoc de minimis. Jeżeli brak jest możliwości ustalenia jednej takiej działalności, 
podaje się klasę PKD tej działalności, która generuje największy przychód.

2) Wypełnia się wyłącznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspólnik spółki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spółki 
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebędący akcjonariuszem, w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce (podaje się informacje dotyczące 
tego wspólnika albo komplementariusza).

11) Dotyczy wyłącznie producentów.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolność do obsługi zobowiązań istnieje jedynie przy sprzyjających warunkach zewnętrznych. 
Poziom odzyskania wierzytelności w przypadku wystąpienia niewypłacalności jest średni lub niski.

8) Podaje się wartość pomocy w euro obliczoną zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 
publicznej, rozporządzeniem Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2  tej ustawy oraz właściwymi przepisami unijnymi.

13) Rozdzielność rachunkowa określonej działalności gospodarczej polega na prowadzeniu odrębnej ewidencji dla tej działalności gospodarczej oraz 
prawidłowym przypisywaniu przychodów i kosztów na podstawie konsekwentnie stosowanych i mających obiektywne uzasadnienie metod, a także 
określeniu w dokumentacji, o której mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z późn zm.), zasad 
prowadzenia odrębnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztów i przychodów.

7) Za powiązane nie uważa się podmiotów, w przypadku których powiązanie występuje wyłącznie za pośrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Państwa, 
jednostki samorządu terytorialnego.

1)  W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspólnik spółki cywilnej, jawnej albo  partnerskiej albo komplementariusz spółki komandytowej albo 
komandytowo-akcyjnej niebędący akcjonariuszem, w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce, w formularzu podaje się informacje dotyczące tej 
spółki. W przypadku spółki cywilnej należy podać NIP tej spółki, nazwę pod jaką spółka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia działalności, a w 
przypadku braku nazwy i miejsca prowadzenia działalności imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspólników tej spółki.

12) Objętych rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspólnej organizacji rynków 
produktów rybołówstwa i akwakultury, zmieniającym rozporządzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylającym rozporządzenie Rady (WE) 
nr 104/2000 (Dz. Urz. UE L 354 z 28.12.2013, str. 1).

14) Wypełnia się zgodnie z Instrukcją wypełnienia tabeli w części D formularza.
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FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZEZ WNIOSKODAWCĘ 

 
 
1)  Imię i nazwisko albo firma wnioskodawcy  
 
............................................................................................................................................................…… 
 
 
2) Miejsce zamieszkania i adres albo siedziba i adres wnioskodawcy  
 
............................................................................................................................................................…… 
............................................................................................................................................................…… 
 
3) Rodzaj prowadzonej działalności, w związku z którą ubiega się o pomoc*:  
 
              działalność w rolnictwie, 
               
              działalność w rybołówstwie. 
  
4) Informacja o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących 

się do objęcia pomocą, na których pokrycie ma być udzielona pomoc de minimis w rolnictwie lub 
rybołówstwie 

 

L.p. Dzień udzielenia pomocy 1) 
Podstawa 
prawna 2) 

Wartość 
pomocy 3) 

Forma 
pomocy 4) 

Przeznaczenie 
pomocy 5) 

1. 
     

2. 
     

3. 
     

4. 
     

5. 
     

 
Objaśnienia:  
1) Dzień udzielenia pomocy - podać dzień udzielenia pomocy wynikający z decyzji lub umowy.  
2) Podstawa prawna - podać tytuł aktu prawnego stanowiącego podstawę do udzielenia pomocy.  
3) Wartość otrzymanej pomocy - podać wartość pomocy jako ekwiwalent dotacji brutto określony  
w decyzji lub umowie.  
4) Forma pomocy - wpisać formę otrzymanej pomocy, tj. dotacja, dopłaty do oprocentowania kredytów, 
zwolnienie lub umorzenie z podatku lub opłat, refundacje w całości lub w części, lub inne.  
5) Przeznaczenie otrzymanej pomocy - wskazać, czy koszty, które zostały objęte pomocą, dotyczą 
inwestycji w gospodarstwie rolnym lub w rybołówstwie czy działalności bieżącej.  
 
 

                                                                                                                      
.............................................. 

                                                                                                               (podpis Wnioskodawcy) 
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Załącznik nr 5 

................................. 
(miejscowość i data) 
 

OŚWIADCZENIE 

 

Oświadczam, że zakończyłem(am) prowadzenie działalności gospodarczej  w okresie  

obowiązywania  stanu  zagrożenia  epidemicznego  albo  stanu  epidemii,  ogłoszonego   

z powodu COVID-19, w związku z wystąpieniem tego stanu, w okresie krótszym niż  

12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających  dzień  złożenia  wniosku o dofinansowanie  

i w związku z tym oświadczam, że symbol według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD)  

i przedmiot planowanej działalności gospodarczej na poziomie podklasy jest inny  

od działalności zakończonej. 

 

Oświadczam, że dane zawarte w oświadczeniu są zgodne z prawdą. 

Jestem świadomy odpowiedzialności karnej z  art. 233 §1 i §6 Kodeksu Karnego  

za złożenie fałszywych oświadczeń. 

 

 

  .............................................. 
                                                                                                               (podpis Wnioskodawcy)
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Załącznik nr 6 
 

Klauzula informacyjna 
w zakresie przetwarzania danych osobowych pracodawców/przedsiębiorców  

   
W związku z obowiązywaniem od dnia 25 maja 2018 r. Rozporządzenia w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych (dalej: RODO) Powiatowy Urząd Pracy w Lidzbarku Warmińskim 
(dalej: PUP) na podstawie art. 13 RODO informuje że: 
 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Lidzbarku 
Warmińskim reprezentowany przez Dyrektora. Adres siedziby: ul. Dębowa 8, 11-100 Lidzbark 
Warmiński, nr tel. 89 767 33 39, 89 767 35 66, fax 89 524 98 14, adres email: 
sekretariat@puplidzbark.pl, 

2. Funkcjonujący dotąd w PUP Administrator Bezpieczeństwa Informacji staje się Inspektorem 
Ochrony Danych Osobowych, z którym można skontaktować się telefonicznie pod numerem 
tel.: 89 524 98 26,  pisemnie na adres siedziby administratora lub elektronicznie na adres email: 
iod@puplidzbark.pl lub sekretariat@puplidzbark.pl. 

3. PUP przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu:  
1) realizacji zadań wynikających z: 

- ustawy  z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy  
(dalej: Ustawa); 
- przepisów wykonawczych o randze rozporządzenia do wyżej wymienionej Ustawy;  
- innych aktów prawnych o randze ustawy lub rozporządzenia, które w sposób bezpośredni lub 
pośredni odnoszą się do zakresu i sposobu wykonywania przez PUP obowiązków i zadań 
wynikających z przepisów prawa.  

2) zapewnienia bezpieczeństwa sieci i informacji, w tym zapobiegania nieautoryzowanemu 
dostępowi do sieci łączności elektronicznej i przeciwdziałania uszkodzeniu systemów 
komputerowych oraz zgłaszania potencjalnych czynów przestępczych lub zagrożeń 
bezpieczeństwa publicznego do właściwego organu – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

4. W związku z przetwarzaniem danych na podstawie przepisów ujętych w ust. 3 Pani/Pana dane 
osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom danych osobowych tj.: podmiotom 
uprawionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, w tym 
podmiotom kontrolującym.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 
określonych w: 

1) Ust. 3 pkt 1  - dane osobowe przechowywane są przez okres niezbędny i określony 
w odrębnych przepisach. 

2) Ust. 3 pkt 2 - okres przechowywania danych osobowych w przypadku monitoringu 
wizyjnego wynosi 21 dni a następnie jest kasowany przez nagrania z kolejnych dni. 
 

6. W związku z przetwarzaniem przez PUP Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu: 

1) Prawo dostępu do treści danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO; 
2) Prawo do sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO; 
3) Prawo do usunięcia danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO; 
4) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO; 
5) Prawo do przenoszenia danych osobowych, na podstawie art. 20 RODO. 
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7. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez PUP Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. 

8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem na 
podstawie, których działa urząd tj. Ustawa oraz aktów wykonawczych do Ustawy jest 
obowiązkowe. Konsekwencją niepodania przez Panią/Pana danych jest brak możliwości 
korzystania z usług i instrumentów rynku pracy. 

9. Na podstawie przetwarzanych przez PUP Pani/Pana danych osobowych żadne decyzje nie są 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.  

 
 
 
 
 
 
…………………………… 

(miejscowość, dzień) 
……………………………… 

(Imię i Nazwisko) 
……………………………… 

(podpis) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


