Załącznik nr 1 do Uchwały nr 11/2018
Powiatowej Rady Rynku Pracy
z dnia 18.12.2018 r.
Plan szkoleń grupowych dla osób bezrobotnych organizowanych przez Powiatowy Urząd Pracy w Lidzbarku Warmińskim w 2019 r.
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	1.
	Operator wózka jezdniowego
 z elementami obsługi komputera 
i programów 
do fakturowania
	· przepisy BHP 
i przeciwpożarowe, pierwsza pomoc przedmedyczna;
· obsługa klienta, skuteczna komunikacja;
· obsługa kasy fiskalnej oraz urządzeń wspomagających system sprzedaży (terminal płatniczy, czytnik kodów itp.);
· podstawy obsługi komputera;
· obsługa komputerowych programów fakturujących (Comarch Optima, Symfonia lub Subiekt);
· typy stosowanych wózków jezdniowych;
· budowa wózka jezdniowego;
· czynności operatora przed rozpoczęciem, w trakcie oraz 
po zakończeniu pracy;
· wiadomości z zakresu ładunkoznastwa;
· wiadomości o dozorze technicznym;
· bezpieczna wymiana butli;
· zajęcia praktyczne.
	10 osób
	I-II kw. 2019 r.
	130 godzin
	Szkolenie skierowane jest 
do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w Lidzbarku Warmińskim, które posiadają wykształcenie min. podstawowe oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia szkolenia.
	Egzamin zewnętrzny
przed komisją Urzędu
Dozoru Technicznego.

	Zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Świadectwo kwalifikacji
wydane przez Urząd
Dozoru Technicznego uprawniające do  obsługi wózka jezdniowego.


	2. 
	Kadry i płace komputerowe 
z egzaminem ECDL Profile
	
· prawo pracy;
· płace;
· ubezpieczenia społeczne;
· Excel;
· Program Symfonia Kadry
i Płace;
· Program Płatnik.
	5 osób
	I-II kw. 2019 r.
	160 godzin
	Szkolenie skierowane jest 
do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w Lidzbarku Warmińskim, które posiadają min. wykształcenie średnie oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia szkolenia.
	Certyfikat 
ECDL
 Profile.
	Zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami,
certyfikat ECDL
Profile.

	3.
	Nowoczesny
handlowiec
 z egzaminem ECDL
 Profile
	· przepisy BHP;
· sprzedaż internetowa;
· negocjacje handlowe;
· gospodarka magazynowa;
· podstawy obsługi komputera;
· Excel; 
· obsługa komputerowych programów fakturujących (Comarch Optima, Symfonia lub Subiekt);
· obsługa klienta;
· skuteczna komunikacja;
· obsługa kasy fiskalnej oraz urządzeń wspomagających system sprzedaży (terminal płatniczy, czytnik kodów itp.).
	5 osób
	I-II kw. 2019 r.
	220 godzin
	Szkolenie skierowanie do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w Lidzbarku Warmińskim, które posiadają wykształcenie min. podstawowe oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia szkolenia. 
	Certyfikat 
ECDL
 Profile.
	Zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami,
certyfikat ECDL Profile.

	4.
	Spawacz blach i rur spoinami pachwinowymi metodą TIG 141
 i spawacz blach  spoinami czołowymi
metodą TIG 141
	
· Zagadnienia z zakresu procesów spawalniczych;
· bezpieczeństwo i higiena pracy oraz bezpieczna praca na hali produkcyjnej;
· techniki spawania;
· technologie spawania;
· nauka spawania metodą TIG  (141);
· czytanie rysunku technicznego;
· zapoznanie z umiejętnościami  ślusarskimi takimi jak : trasowanie, cięcie, wycinanie, piłowanie, wiercenie.
	5 osób
	I-II kw. 2019 r.
	280 godzin
	
Szkolenie skierowane do osób  bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w  Lidzbarku Warmińskim, które posiadają wykształcenie min. podstawowe oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia szkolenia.
	Egzamin
zewnętrzny przed
komisją
egzaminacyjną
Instytutu Spawalnictwa.
	Zaświadczenie
o ukończeniu szkolenia
 i świadectwo 
świadectwo spawacza wystawione przez Instytut Spawalnictwa. 

	5.
	Prawo jazdy kat. C
 z kwalifikacją wstępną przyspieszoną 
w zakresie prawa jazdy kat. C
	Zgodnie z przepisami prawa
w zakresie prawa jazdy kat. C, kwalifikacja wstępna przyspieszona 
w zakresie prawa  jazdy kat. C, 
w tym:
· przepisy ogólne i szczegółowe
o ruchu pojazdów;
· znaki i sygnały drogowe;
· ogólne warunki używania pojazdu;
· kierowca pojazdu;
· obowiązki i odpowiedzialność kierowcy i posiadacza pojazdu;
· zaawansowana jazda 
z uwzględnieniem przepisów 
bezpieczeństwa;
· stosowanie przepisów;
· bezpieczeństwo, obsługa i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i środowiska.
	
20 osób
	
II-III kw. 2019 r.
	
190 godzin
	Szkolenie skierowane jest 
do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w Lidzbarku Warmińskim, które ukończyły 21 lat,  posiadają prawo jazdy kat. B oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych
 i psychologicznych 
do odbycia szkolenia.
	
Egzamin zewnętrzny
w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego.
	Zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami.



Prawo  jazdy kat. C, Świadectwo  kwalifikacji zawodowej.

	6.
	Prawo jazdy kat. D
 z kwalifikacją wstępną przyspieszoną
w zakresie prawa jazdy kat. D
	Zgodnie z przepisami prawa
w zakresie prawa jazdy kat. D, kwalifikacja wstępna przyspieszona
w zakresie prawa  jazdy kat. D,
w tym:
· przepisy ogólne i szczegółowe
o ruchu pojazdów;
· znaki i sygnały drogowe;
· ogólne warunki używania pojazdu;
· kierowca pojazdu;
· obowiązki i odpowiedzialność kierowcy i posiadacza pojazdu;
· zaawansowana jazda
z uwzględnieniem przepisów bezpieczeństwa;
· stosowanie przepisów;
· bezpieczeństwo, obsługa i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i środowiska.
	5 osób
	II-III kw. 2019 r.
	200 godzin
	Szkolenie skierowane jest 
do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w Lidzbarku Warmińskim, które ukończyły 24 lata,  posiadają prawo jazdy kat. B oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych 
i psychologicznych do odbycia szkolenia.
	Egzamin zewnętrzny
w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego.
	
Zaświadczenie
 o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami.


Prawo  jazdy kat. D Świadectwo  kwalifikacji zawodowej.


	7.
	Operator
 koparko-ładowarki kl. III
	
Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20.09.2001r.
w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn 
i innych urządzeń technicznych 
do robót ziemnych, budowlanych
i drogowych wraz z załącznikiem 
do Rozporządzenia Ministra Rozwoju 
i Finansów z dnia 11.01.2017r. oraz zgodny z programem Instytutu Mechanizacji Budownictwa 
i Górnictwa Skalnego.
	5 osób
	II-III kw. 2019 r.
	134 godziny
	Szkolenie skierowane jest 
do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP
 w Lidzbarku Warmińskim, które posiadają wykształcenie min. podstawowe, prawo jazdy kat. B oraz  brak  przeciwwskazań zdrowotnych
 i psychologicznych 
do odbycia szkolenia.
	Egzamin
zewnętrzny przed
komisją
egzaminacyjną
Instytutu
Mechanizacji
Budownictwa 
i Górnictwa
Skalnego.
	Zaświadczenie
 o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz świadectwo i książeczka operatora maszyn budowlanych.

	8.
	Opiekunka osób starszych
i niepełnosprawnych 
z kursem kwalifikowanej pierwszej pomocy

	· fizjologia procesów starzenia się;
· psychologia wieku podeszłego;
· etyka w zawodzie opiekunki;
· ogólna ocena stanu zdrowia;
· choroby wieku podeszłego;
· zasady żywienia;
· pierwsza pomoc w geriatrii;
· pielęgnacja osób starszych, przewlekle chorych 
i niepełnosprawnych;
· wybrane zagadnienia z rehabilitacji osób niepełnosprawnych;
· zajęcia praktyczne;
· ocena miejsca zdarzenia; 
· wzywanie pogotowia ratunkowego, numery alarmowe; 
· korzystanie ze środków ochrony  osobistej; 
· resuscytacja krążeniowo-oddechowa osoby dorosłej; 
· zadławienie (dorosłych) - algorytm postępowania; 
· postępowanie w przypadku masywnych krwotoków; 
· postępowanie we wstrząsie uczuleniowym; 
· postępowanie z osobą nieprzytomną-
- pozycja bezpieczna; 
· bandażowanie i opatrywanie ran; 
· unieruchamianie kończyn 
w przypadku zwichnięć lub złamań; 
· postępowanie przy urazie kręgosłupa i zabezpieczenie poszkodowanego; 
· psychologiczne aspekty wsparcia poszkodowanego.
	5 osób
	III-IV kw. 2019 r.
	280 godzin
	Szkolenie skierowane jest 
do osób bezrobotnych zarejestrowanych w PUP 
w Lidzbarku Warmińskim, które posiadają min. wykształcenie podstawowe  oraz brak przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia szkolenia potwierdzone badaniami lekarskimi
i sanitarno-epidemiologicznymi.
	Egzamin
zewnętrzny przed
komisją
egzaminacyjną
 z kwalifikowanej pierwszej pomocy.
	Zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia, wystawione przez organizatora szkolenia, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

	
                                                                                                 Razem:         60 osób



Uwaga:
W zależności od posiadanych środków finansowych powyższy plan szkoleń może ulec zmianie, w tym w zakresie liczby uczestników szkoleń oraz  terminu realizacji poszczególnych kierunków szkoleń.


