Zasady przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkéw z PFRON na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z pdzn. zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12.12.2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1851 t.j.).

3. Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
475 z pdzn. zm.).

4. Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej z dnia
30.04.2004 r. (t. j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 702 z pozn. zm.).

5. Ustawa z dnia 06.03.2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r.poz. 236 ze
zm.).

6. Dofinansowanie ze Srodkéow PFRON stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow rozporzqdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023)

ROZDZIAL |
Warunki przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

1. Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w PUP w Koszalinie jako bezrobotna lub
poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu moze na ztozony wniosek
jednorazowo otrzymac¢ srodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdéb
Niepetnosprawnych na:

e Podjecie po raz pierwszy dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub w formie
spotdzielni socjalnej,

e Ponowne podjecie dziatalnosci jesli zgodnie z o$wiadczeniem wnioskodawcy
uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci
lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalne;j.

2. Srodki moga by¢ przyznane wnioskodawcy, ktéry zamierza podjaé dziatalnosé
gospodarcza/rolnicza (samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, w
wyniku przystgpienia do dziatalno$ci prowadzonej przez inne osoby bgdz podmioty)
/zostac zatozycielem spoétdzielni socjalnej/naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalne;j.

3. Whniosek sktada sie do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
whnioskodawcy.



4. Whniosek moze zosta¢ uwzgledniony w przypadku, gdy osoba niepetnosprawna
zarejestrowana w PUP w Koszalinie jako bezrobotna Ilub poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu:

a) Nie otrzymata dotychczas srodkéw z PFRON badz innych publicznych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej bagdZ na zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej.

b) Nie prowadzita dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub nie byta cztonkiem
spotdzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku (nie
posiadata wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 12
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku. W przypadku posiadania wpisu nalezy
wskazac¢ date zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej zgodng z wpisem
do ewidencji, np. do CEIDG).

c) Nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, .

d) Nie byta skazana w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny Ilub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbq kary.

e) Spetnia warunki rozporzqdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12.12.2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej (Dz. U. z
2024 r. poz. 1851 t.j.).w szczegdlnosci:

warunki do uzyskania pomocy de minimis, o ktérych mowa:

- w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023), lub

- w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9 z pdzn. zm.),

- wartos¢ pomocy przyznanej w okresie minionych trzech lat (3 razy 365 dni) nie
moze przekroczy¢ 300 tys. Euro-

5. Wysokos¢ dofinansowania ze sSrodkéw PFRON na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej zalezy od zadeklarowanego czasu prowadzenia przez
osobe niepetnosprawng dziatalnosci, przy czym Whnioskodawca powinien posiadaé
wktad witasny umozliwiajgcy uruchomienie i prowadzenie planowanej dziatalnosci, a
Urzad zastrzega sobie prawo do zgdania przedfozenia dokumentdéw potwierdzajgcych
ten fakt.



Dla osob ktére zobowigzaty sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy dofinansowanie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z PFRON
wynosi do 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia. Dla wnioskodawcéw, ktorzy
zobowigzali sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
24 miesiace od przyznania dofinansowania z PFRON wysoko$¢ dofinansowania wyniesie od
6-krotnosci do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia.

6. Przyznane $rodki finansowe mogg by¢ przeznaczone na poniesienie planowanych
wydatkéw niezbednych do podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci: nabycia lub
wytworzenia $rodkéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym
remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci
niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty
uwzglednione we wniosku. Zakupy towardw i ustug moga byé dokonywane wytacznie
u przedsiebiorcow w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci. (W przypadku
odziezy ochronnej zakupu nalezy dokonaé w specjalistycznym sklepie zajmujgcym sie
sprzedazg artykutéw BHP). W przypadku zakupu kasy fiskalnej ze srodkéw dotacji nie
ma mozliwosci korzystania z odliczenia ulgi z tytutu zakupu tej kasy w urzedzie
skarbowym.

7. Srodki te nie moga by¢ przeznaczone na dziatalno$¢ prowadzong w formie spétek
cywilnych, osobowych oraz kapitatowych, dziatalnos¢ sezonowa, zakup ziemi i innych
nieruchomosci, jak réwniez nie mogg by¢ przeznaczone na optaty leasingowe,
pokrywanie kosztéow dzierzawy, reklam medialnych, danin publicznych i innych optat
administracyjnych, a ponadto na zakup $rodka transportu z wytgczeniem
samochoddéw specjalistycznych oraz mebli innych niz biurowe i sprzetu RTV i AGD,
jesli dziatalno$¢ bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym lub w domu mieszkalnym
jednorodzinnym, w ktérym nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wytgcznie do
celéw wykonywania dziaftalnosci, a takie na podjecie dziatalnosci toisamej z
dziatalnosciag podmiotu, ktdérego wnioskodawca jest udziatowcem, cztonkiem,
wspodlnikiem, fundatorem Ilub komplementariuszem. W przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w zakresie sprzedazy internetowej przyznanie sSrodkéw
bedzie mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sprzedaz odbywaé sie bedzie za
posrednictwem specjalistycznej strony internetowej (np. sklepu internetowego). Nie
ma mozliwosci przyznania Srodkdw na prowadzenie sprzedazy internetowej
wytgcznie na portalach aukcyjnych.

8. W sytuacji zamiaru prowadzenia dziatalnosci mobilnej nie bedzie mozliwe
finansowanie sprzetu, ktéry jest przeznaczony do wykonywania pracy stacjonarnie.
Whioskodawca, ktéry zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ mobilng z wykorzystaniem
samochodu zobowigzany jest do przedtozenia uprawnien do prowadzenia pojazdu
oraz dokumentu potwierdzajgcego wtasnosé lub wspoétwtasnosé auta.

9. Zakupy wymienione w pkt 3 nie mogg by¢ dokonane od wspdtmationka oraz
od krewnych w linii prostej oraz w linii bocznej Il stopnia.

10.Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen poszczegblnych zakupdw
wymienionych w specyfikacji we wniosku. W sytuacji, gdy na rynku dostepny jest
sprzet w kwotach nizszych niz ceny wskazane we wniosku, jednoczesnie
gwarantujgcy realizacje planowane] dziatalnosci, Urzad przyzna na poszczegdlne
zakupy kwoty wynikajgce z przeprowadzonej weryfikacji. Nie wyklucza to mozliwosci
dokonania zakupéw we wskazanych we wniosku cenach, natomiast réznica w cenie



bedzie stanowita wktad wtasny Wnioskodawcy. Jednoczesnie ostateczna weryfikacja
przyznanego dofinansowania odbedzie sie po przedtozeniu faktur potwierdzajacych
dokonanie zakupdéw.

11. Dofinansowanie jest przyznawane jedynie na tworzenie nowego podmiotu
gospodarczego. Przyznanie srodkdw na przejecie istniejacych juz dziatalnosci nie jest
mozliwe (przez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktérej nastgpi odkupienie Srodkow
trwatych i obrotowych od podmiotu, o ktérym mowa powyzej oraz prowadzenie
dziatalnosci o zblizonym profilu i w tym samym miejscu).

12. Warunkiem przyznania dotacji jest posiadanie przez Wnioskodawce wyksztatcenia
kierunkowego albo pokrewnego i/lub udokumentowanego doswiadczenia
zawodowego tozsamego z rodzajem planowanej dziatalnosci. W sytuacji, gdy ze
specyfiki dziatalnosci wynika wykonywanie zabiegdw w trakcie ktérych dochodzi do
naruszenia ciggtosci tkanek niezbedne jest posiadanie przez Wnioskodawce
wyksztatcenia kierunkowego.

Zataczniki do wniosku o udzielenie dofinansowania:

1. Kopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci, wydane przez uprawniony organ lub
orzeczenia rwnowaznego.

2. Zaswiadczenie lekarza medycyny pracy stwierdzajgce mozliwo$¢ prowadzenia
samodzielnie deklarowanej dziatalnosci gospodarcze;.

3. Dokumenty potwierdzajagce wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza, rolniczg albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej
przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci.

4. Analiza efektywnosci ekonomicznej przedsiewziecia — Biznes Plan, ktory zawiera:

a) informacje o Wnioskodawcy (tj. przebieg dotychczasowego doswiadczenia
zawodowego, posiadane kwalifikacje, ukorczone szkolenia itp.),

b) analize rynku (tj. analize istniejgcej na rynku konkurencji, plan marketingowy).

c) informacje o zawartych przedwstepnych umowach o wspétpracy badz listow
intencyjnych (mozliwy do uzyskania przychdd wynikajacy z tych dokumentéw
powinien by¢ ujety w przedstawionej analizie zyskéw i strat),

d) tabelaryczne zestawienie planowanych przychoddéw, kosztéw i zyskéw
w pierwszym roku dziatalnosci w rozbiciu na poszczegdlne miesigce
(przyktadowe zestawienie — zatgcznik nr 1 do zasad),

e) specyfikacje zakupdw w ramach wnioskowanych srodkéw.

Nieprzedstawienie w biznes planie powyzszych informacji moze spowodowac
negatywne rozpatrzenie wniosku.

Dokumenty dotyczgce lokalizacji przedsiewziecia - wstepne umowy dzierzawy lokalu
(terenu), w (na) ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza wraz ze zgoda
wtascicieli lokalu/budynku na prowadzenie planowanej dziatalnosci.

Dokumenty potwierdzajgce aktualne uprawnienia, uzgodnienia, pozwolenia, licencje,
szkolenia wymagane przy podejmowaniu dziatalnosci gospodarczej oraz inne niezbedne
opinie, uzgodnienia wymagane do rozpoczecia proponowanej we wniosku dziatalnosci
(np. opinia Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, Strazy Pozarnej, pozwolenie na zmiane



10.
11.

uzytkowania lokalu z urzedu gminy, pozwolenie na lokalizacje proponowanej dziatalnosci
itp.).

Dokumenty dotyczagce przebiegu stazu pracy, tj. Swiadectwa pracy lub umowy
cywilno-prawne, tj. umowy zlecenia, umowy o dzieto wraz z rachunkami
potwierdzajagcymi rozliczenie umoéw w Urzedzie Skarbowym lub dokumenty
dot. wczedniej prowadzonej dziatalnosci. Potwierdzenie zdobytego doswiadczenia
zawodowego mogg stanowi¢ m.in. umowy o wolontariat, zaswiadczenia o odbytych
praktykach studenckich, zaswiadczenie o odbytym stazu absolwenckim itp. (o ile zawarte
byty zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa). Inne dokumenty niz wymienione
powyzej (nieuregulowane stosownymi przepisami) nie bedg stanowity potwierdzenia
zdobytego doswiadczenia zawodowego. Potwierdzenia posiadania doswiadczenia
zawodowego nie moze rowniez stanowi¢ dokumentacja zdjeciowa.

Wstepne umowy lub listy intencyjne dotyczgce wspodtpracy, z ktérych wynikac bedzie
poziom przychodéw mozliwy do uzyskania przez Wnioskodawce. Dokumenty
potwierdzajgce dokonanie czynnos$ci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych
klientéw z ofertg planowanej dziatalnosci. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie
czynnosci, ktdre pozwolg na zapewnienie ptynnej wspdtpracy z dostawcyg i
kontrahentami.

Zgoda matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspdlnosci majgtkowe;.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw koniecznych do otrzymania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Informacja o otrzymanej pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie,
rybotéwstwie, tj. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie bezrobotny
otrzymat w okresie minionych trzech lat oraz formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie. Druk formularza
dostepny jest na stronie koszalin.praca.gov.pl.

Inne dokumenty, ktére wedtug Wnioskodawcy mogg mie¢ wptyw na rozpatrzenie
whniosku.

Ztozony wniosek wraz z zatgcznikami nie podlega zwrotowi.

Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokoddow, koddéw
QR, oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwiekowych i etykiet pisanych alfabetem Braille’a w zwigzku z wnioskowaniem o $rodki.

Urzad moze zazadaé¢ przedstawienia wszystkich oryginatow dokumentéw, ktorych
kserokopie dotgczono do wniosku.

ROZDZIAL I
Procedura ubiegania sie o przyznanie dofinansowania:

1. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane osobie niepetnosprawnej zarejestrowanej w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie jako bezrobotna lub poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu, spetniajgcej wszystkie warunki wymienione w
Rozdziale I.



10.

11.

Po ztozeniu wniosku Urzad przystgpi do weryfikacji rachunkowe] oraz formalnej pod
katem prawidtowosci jego sporzadzenia, przedfozenia kompletu dokumentéw
wymienionych jako zafaczniki do wniosku, posiadania wyksztatcenia kierunkowego
albo pokrewnego i/lub doswiadczenia zawodowego w branizy, w ktoérej
Whnioskodawca zamierza dziata¢, posiadania uprawnien zawodowych (w przypadku
dziatalnosci gospodarczej w branzy, w ktérej konieczne jest ich posiadanie) oraz
wskazania prawidtowego zabezpieczenia zwrotu dotacji.

W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku wymaganych
dokumentéw w terminie 14 dni od daty wptywu wniosku PUP informuje pisemnie
wnioskodawce o nieprawidtowosciach oraz wzywa do ich usuniecia lub dotgczenia
dokumentéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Powyzszy termin moze
zostaé przedtuzony na wniosek wnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub
dotaczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ z przyczyn nielezacych po stronie
whioskodawcy. W przypadku niezachowania wyznaczonego terminu PUP informuje
pisemnie wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

PUP pisemnie informuje wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia wniosku w
terminie do 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wcze$niej
niz w dniu podjecia przez rade powiatu uchwaty okreslajacej kwoty przeznaczone
na realizacje poszczegdlnych zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej w ramach
obowiagzujgcego w danym roku limitu srodkéw z PFRON. Fakt ztozenia wniosku nie
gwarantuje otrzymania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej, zatozenie spotdzielni socjalnej, nabycie cztonkostwa w spétdzielni socjalne;j.

PUP pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce o
sposobie rozpatrzenia - uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia PUP sporzadza szczegétowe uzasadnienie.
Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku nie jest decyzjg
administracyjng w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572) dlatego tez
Whnioskodawcy nie przystuguje od niego odwotanie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia propozycji zabezpieczenia zwrotu
otrzymanego dofinansowania w formie: poreczenia, w tym poreczenia spétdzielni
socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu na
prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego albo aktu notarialnego o
poddaniu sie egzekucji przez dtuznika. Urzad zastrzega sobie prawo wyboru formy
zaproponowanego zabezpieczenia.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku PUP informuje pisemnie w postaci
papierowe] lub elektronicznej o rozpatrzeniu wniosku i wzywa wnioskodawce do
negocjacji warunkow umowy dotyczacej przyznania srodkow.

W przypadku uzgodnienia warunkéw umowy sporzgdzany jest protokot z negocjaciji.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania na negocjacje, umowy nie zawiera sie.

Ztozenie wniosku jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na przeprowadzenie wizji
lokalnej w miejscu wskazanym jako miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej, zatozenie spodtdzielni socjalnej, nabycie cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej.



12.

13.

Umowe z wnioskodawcg zawiera sie w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
negocjacji.

W przypadku uwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Whnioskodawce na pismie,
a po dokonaniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania (o ktérym mowa w Rozdziale
[ll) zawiera z Wnioskodawcg umowe dotyczacg przyznania dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej, zatozenie spétdzielni socjalnej, nabycie
cztonkostwa w spétdzielni socjalnej. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
whniosku, matzonek Wnioskodawcy musi wyrazi¢ zgode na zawarcie umowy poprzez
ztozenie wifasnorecznego podpisu w obecnosci pracownika PUP. W przypadku nie
zfozenia podpisu przez wspoétmatzonka Urzad nie zawrze umowy z Wnioskodawca.
Wyjatek stanowi posiadanie rozdzielnosci majgtkowej pomiedzy matzonkami po
przedtozeniu stosownego dokumentu potwierdzajgcego ten fakt.

ROZDZIAL 1l
Procedura dokonywania zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania

Urzad zastrzega sobie prawo wyboru formy zaproponowanego przez Wnioskodawce
zabezpieczenia.

W przypadku poreczenia musi by¢ ono dokonane przez co najmniej dwie osoby
fizyczne i zostanie uznane wtedy, gdy udokumentujg one dochdd netto uzyskiwany
na terenie Polski wynoszgcy minimum 20% kwoty wnioskowane;j.

Kazda z oséb poreczajgcych musi udokumentowaé dochdd netto z jednego zrédta nie
mniejszy niz 3900 zt miesiecznie.

Poreczycielem moze byé osoba zatrudniona w ramach umowy o prace, prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg, emeryt, rencista lub osoba posiadajgca gospodarstwo rolne
pod warunkiem, ze osigga $rednio miesiecznie dochdd netto nie mniejszy niz 3900 zt
(po odjeciu zobowigzan wykazanych w oswiadczeniu o stanie majgtkowym o ktorym
mowa w pkt. 7). Dochdd musi by¢ uzyskiwany na terenie Polski.

W przypadku oséb zatrudnionych w ramach umowy o prace na czas okreslony, okres
zatrudnienia musi wynosi¢ co najmniej 2 lata do przodu od daty dokonywania
poreczenia w przypadku prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy i 3 lata w
przypadku prowadzenia dziatalnosci przez 24 miesigce.

Poreczycielem nie moze by¢ wspdtmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim we
wspolnosci matzenskiej, wspdtmatzonek poreczyciela pozostajagcy z nim we
wspoélnosci matzenskiej oraz osoba, ktéra jest w trakcie umowy poreczenia w
Urzedzie, w zwigzku z realizacjg maksymalnie dwdch innych uméw o przyznanie
srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub umowy o przyznaniu refundacji
kosztéw wyposazenia stanowiska pracy.
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Poreczyciele zobowigzani sg do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych uzyskiwanie
dochodu oraz oswiadczen o stanie majatkowym. Oswiadczenia muszg zostaé ztozone
i podpisane przez poreczycieli w obecnosci pracownika PUP w Koszalinie podczas
osobistej wizyty w Urzedzie lub w formie elektronicznej. Dokumenty ztozone w
formie elektronicznej musza by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowalnym za pomoca waznego kwalifikowalnego certyfikatu z zachowaniem
zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (e-puap). W przypadku gdy poreczycielem jest osoba pozostajgca w
ustawowej matzenskiej wspdlnosci majgtkowej, matzonek poreczyciela wyraza zgode
na zawarcie poreczenia wtasnorecznym podpisem ztozonym w obecnosci pracownika
PUP lub w formie elektronicznej (patrz: jak wyzej). W przeciwnym wypadku
poreczenie nie zostanie zaakceptowane.

Dokumenty potwierdzajgce uzyskanie dochodu:

e dla osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza — PIT za poprzedni rok
kalendarzowy z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym,

o dla osoby pozostajgcej w stosunku pracy — zaswiadczenie wypetnione przez
pracodawce (druk zaswiadczenia opracowany przez PUP w Koszalinie),

e dla emeryta/rencisty — aktualna decyzja o wysokosci emerytury/renty lub
zaswiadczenie z organu wyptacajgcego swiadczenie,

e dla osoby posiadajgcej gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z urzedu gminy
dot. posiadanych hektaréw przeliczeniowych.

W przypadku dokonania blokady rachunku bankowego Wnioskodawca zobowigzuje
sie do ustanowienia blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym w
wysokosci przyznanego dofinansowania powiekszonego o okofo 40% ewentualnych
odsetek w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. Kwote zabezpieczenia ustala
PUP.

Blokada moze by¢ odwotana z rachunku tylko za pisemng zgoda Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy
Whnioskodawca upowaznia PUP do pobrania z jego rachunku catej zablokowanej
kwoty lub jej czesci z przeznaczeniem na sptate zobowigzania w dacie wymagalnosci
wierzytelnosci.

Umowa blokady rachunku bankowego zawarta zostanie na okres 4 lat od daty
zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania. W przypadku wywigzania sie z
warunkéw umowy PUP zwolni blokade rachunku bankowego po przedtozeniu
zaswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale IV pkt 20.

Koszty zwigzane z uruchomieniem i zdjeciem blokady rachunku bankowego ponosi
Whnioskodawca.

ROZDZIAL IV

Warunki umowy

Umowa w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej, zatozenie spoétdzielni socjalnej, nabycie cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej
zawiera miedzy innymi:

1) wysokos$¢ pomocy finansowej,



2) termin i sposéb wyptaty sSrodkéw z PFRON,

3) termin i sposéb rozliczenia przyznanych srodkoéw,
4) miejsce wykonywania dziatalnosci,

5) podstawy zwrotu srodkéw.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej musi nastgpi¢ w ciggu 14 dni od nastepnego
dnia po podpisaniu umowy. Kazdorazowo ostateczny termin rozpoczecia dziatalnosci
okreslany jest w umowie. Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG jest wolne od optat.

PUP przekaze srodki na rachunek bankowy Wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia
zawarcia umowy, po przedstawieniu do wniosku o wypfate srodkéw z PFRON,
zaswiadczenia o wpisie do CEIDG oraz zabezpieczenia zwrotu.

Wydatkowanie przyznanych srodkédw musi nastgpi¢ w okresie od dnia zawarcia
umowy do daty wskazanej w umowie nie pdzniej niz do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej. Zakupy wymienione w umowie moga by¢ finansowane
jedynie ze S$rodkéw dofinansowania po ich wptywie na rachunek bankowy
Whioskodawcy wskazany we wniosku o wyptate srodkow. Zakupy mogg byc
dokonywane jedynie u przedsiebiorcéw, w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci gospodarcze;.

Whnioskodawca musi rozliczy¢é wydatkowanie otrzymanej dotacji w terminie
wskazanym w umowie nie pdzniej niz 2 miesigce od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. W tym celu Wnioskodawca musi przedtozyé rozliczenie zawierajgce
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia otrzymania srodkéw na poszczegdlne
zakupy ujete w specyfikacji zawartej we wniosku. W celu rozliczenia Wnioskodawca
moze  przedtozyé  kserokopie  prawidtowo  sporzadzonych  dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zakupow, tj. faktur i paragondow fiskalnych z numerem
NIP nabywcy, a takze dowoddw zaptaty, w przypadku gdy forma ptatnosci byta inna
niz gotéwka. Do rozliczenia przyjete zostang transakcje dokonane gotéwka, wtasng
kartg ptatniczg, przelewem lub za posrednictwem systemu ptatnosci internetowych z
rachunku bankowego Whnioskodawcy oraz za pobraniem. Rozliczenie musi zawierac
rowniez informacje, czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty
naleznego podatku VAT o kwote podatku naliczonego, zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Zwrotowi podlega rownowartos¢ odzyskanego podatku od zakupionych towaréw
i ustug w ramach dofinansowania, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pézn.zm.).

Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z
2024 r. poz. 236 z pozn.zm.) w przypadku, gdy jednorazowa wartos¢ transakcji bez
wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza réwnowarto$é 15.000 zt,
dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig
gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku ptatniczego przedsiebiorcy.
W zwigzku z tym w przypadku ptatnosci powyzej kwoty 15.000 zt do rozliczenia
Korzystajacy zobowigzany jest dotaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu z
witasnego rachunku bankowego.

Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza beda traktowane przez PUP jako
zakup sprzetu uzywanego.
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W przypadku planowanego zakupu sprzetu uzywanego we wniosku o przyznanie
srodkédw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nalezy poda¢ doktadne parametry
sprzetu, tj. marke, rocznik oraz symbol. Do rozliczenia przyjety bedzie zakup
przedmiotu uzywanego o wartosci powyzej 5.000 PLN.

W sytuacji dokonania zakupdéw sprzetu lub wyposazenia uzywanego PUP zazada
wyceny rzeczoznawcy. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku, gdy
wycena biegtego wskazuje wartosé nizszg od ceny podanej przez Wnioskodawce we
whniosku, do rozliczenia przyjeta bedzie kwota wynikajgca z wyceny rzeczoznawcy.

W przypadku dokonywania zakupéw poza granicami Polski Wnioskodawca musi
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajagce dokonanie zakupéw oraz dokumenty
potwierdzajgce dokonanie ptatnosci, przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.
Koszty ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

Na podstawie dostarczonego rozliczenia PUP ma prawo dokona¢ oceny
prawidtowosci wykonania umowy przez Wnioskodawce, bezposrednio w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce. Wnioskodawca podczas
wizyty zobowigzany jest do okazania oryginatéw prawidtowo sporzadzonych faktur,
rachunkéw, uméw sprzedazy dotyczgcych zakupéw dokonanych w ramach tej umowy
oraz dokumentéw potwierdzajacych wycene, a takze dowoddéw zaptaty w przypadku,
gdy forma ptatnosci byta inna niz gotéwka.

. Wnioskodawca ma obowigzek umozliwi¢ pracownikowi PUP przeprowadzenie

kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji umowy przez okres jej trwania oraz
zapewnic¢ odpowiednie warunki do jej przeprowadzenia, w terminie wskazanym przez
Urzad.

Whnioskodawca w ramach udzielonego dofinansowania musi prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczy, rolniczej, spotdzielnie socjalng przez okres co najmniej 12 miesiecy/24
miesigce (w zaleznosci od otrzymanej wysokosci srodkéw). Termin bedzie liczony
zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego, np. rozpoczecie dziatalnosci w dniu 01.02.2025
r. prowadzenie do dnia 01.02.2026 r. (wtacznie).

Whnioskodawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, rolniczej,
cztonkostwa w spétdzielni socjalnej przez okres co najmniej 12 miesiecy (Srodki
przyznane do 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia) lub 24 miesigce (srodki
przyznane w wysokosci od 6-krotnosci do 15-krotnosci przecietnego wynagrodzenia).

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o ktérym mowa w pkt. 15, nie
wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej, cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej, wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce
sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt
1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

W celu potwierdzenia prowadzenia dziatalno$ci PUP moze dokonaé (przed uptywem
12/24 miesiecy prowadzenia dziatalnosci) ponownej kontroli w zakresie
prawidtowosci realizacji umowy. W tej sytuacji Wnioskodawca zobowigzany bedzie
do okazania pracownikowi PUP dokumentéw potwierdzajgcych prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej (w tym wejscie w obrét gospodarczy).



19. Wnioskodawca po 12/24 miesigcach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do dostarczenia (bez uprzednich wezwan Urzedu) zaswiadczen z
ZUS lub KRUS:

a) o zgtoszeniu do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych,

b) o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Przyjmowane beda rdéwniez wersje elektroniczne tych zaswiadczen pobrane
z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE).

20. W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, a w szczegdlnosci nie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej, spétdzielni socjalnej przez okres co najmniej
12/24 miesiecy, nie rozliczenia w wyznaczonym terminie srodkéw zgodnie z celem na
jaki zostaty udzielone, Wnioskodawca zobowigzany jest zwrdci¢ srodki wraz z
odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania dotacji w terminie 30 dni.

Postanowienia koncowe

1. Zasady wchodzg w zycie z dniem 02.01.2025r.



