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Ogtoszenie o szkoleniu przewidzianym do realizacji ,Kadry i ptace komputerowe z egzaminem ECDL

Profile"
w ramach projektu:

»Aktywizacja zawodowa oséb w wieku powyzej 29 roku zycia w powiecie lidzbarskim (1V)
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminnsko Mazurskiego na lata 2014-2020".

1.[Nazwa szkolenia

,,Kadry i ptace komputerowe z egzaminem ECDL Profile"

Zakres szkolenia

® Zagadnienia kadrowe:
zagadnienia prawa pracy, nawigzanie stosunku pracy, rodzaje uméw
osobowa pracownikow.

® Zagadnienia ptacowe:

wynagrodzenie za prace, regulamin wynagradzania, formy, rodzaje

i inne sktadniki wynagrodzen, sporzadzanie listy ptac ,Swiadczenia dla
pracownikdéw zwigzane z chorobg, macierzyristwem/ojcostwem: zasady i
warunki przyznawania $wiadczen, dokumentacja.

® Zagadnienia z zakresu obstugi komputera - arkusze kalkulacyjne:

zapoznanie z pojeciami i Srodowiskami programu Microsoft Exel,
podstawowe operacje na danych ,formatowanie, formuty i funkcje
w programie Microsoft Exel, operacje na danych, wykresy

i grafika.

® Zagadnienia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.
® Zajecia praktyczne:

dokumentacja i rozliczanie pracownikéw z Urzedem Skarbowym, obstuga
programu Symfonia Kadry i Ptace, obstuga programu Ptatnik, sktadki na
ubezpieczenia, dokumentacja ubezpieczeniowa: zgtoszenia, deklaracje,
odprowadzanie sktadek, informacje, korekty rozliczen.

o prace, inne formy zatrudnienia, umowy cywilno - prawne, dokumentacja

JLiczba uczestnikow

20 osbb

160 godz. na kazdego z uczestnikéw szkolenia

Miejsce realizacji
Iszkolenia

zajecia teoretyczne i praktyczne: Mfodziezowy Dom Kultury,
ul. Ks. J. Poniatowskiego 3, 11-100 Lidzbark Warminski;

3
4 |Liczba godz. szkolenia
5
6

JTermin szkolenia

listopad 2018 r.- grudzien 2018 r.

Charakterystyka osdb,
dla ktérych szkolenie
jest przeznaczone —

Szkolenie skierowane jest do 0sdb bezrobotnych zarejestrowanych
w PUP w Lidzbarku Warminskim, ktére ukoniczyty 29 rok

https://lidzbarkwarminski.praca.gov.pl/uk/nabor

zycia, posiadajgcych wyksztatcenie min. srednie oraz brak przeciwwskazan
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kryteria naboru zdrowotnych i psychologicznych do odbycia szkolenia.

Rodzaj zaswiadczenia |Zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia zgodnie z Rozporzgdzeniem

lub innego dokumentu |Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 18.08.2017 r. w sprawie ksztafcenia
8.[potwierdzajgcych ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz 1632), suplement do

ukonczenie szkolenia i |zaswiadczenia, certyfikat ECDL Profile, wystawione przez organizatora

uzyskanie kwalifikacji |szkolenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zataczniki
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